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A. Tujuan 

• Mengidentifikasi icon dan elemen dalam Microsoft excel  

• Menjelaskan fungsi icon dan elemen yang ada di Microsoft excel 

 
B. Petunjuk Kerja  

1. Bukalah browser internet (chrome/edge), cari informasi tentang: pengertian & contoh apa saja aplikasi 

pengolah angka kemudian tulis di kolom yang sudah disediakan 

2. Bukalah Microsoft excel, temukan icon yang sudah ada ditampilkan dalam kolom  

3. Cari tahu icon tersebut bernama apa beserta fungsinya. Kalian bisa cari fungsinya melalui internet. 

4. Tulislah hasil eksplorasi pada kolom yang sudah di sediakan  

 
C. Hasil Eksplorasi 

 

 Microsoft Excel 

No Icon Nama Icon Fungsi 

1 

 

Tool Bar Save (Menyimpan file), undo (membatalkan tindakan 

yang sudah dilakukan), redo(mengembalikan tindakan 

yang sudah dilakukan)  

2 
 

Menu File  

3 
 

Ribbon  

4  Formula Bar  

5  Kolom  

6 

 

Baris  

7 

 

Cell Pointer  

 

  

Pengertian Aplikasi Pengolah Angka CONTOH APLIKASI PENGOLAH ANGKA 

  



No Icon Nama Icon Fungsi 
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